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(ตัวอย่าง กรณีแต่งตั้ง 3 คน)
 

คำสั่งโรงเรียน……………………………

                                                              ที่………/………
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567
-------------------------------

            
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ        พ.ศ.2560 หมวด 3 ส่วนที่ 3 ข้อ 213 ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ 205 แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น
อาศัยอำนาจตามความในข้อ 213 แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษา         ขั้นพื้นฐาน ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 2493/2566  ลงวันที่ ณ วันที่         15 พฤศจิกายน 2566 เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ จึงแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้ เป็นคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุคงเหลือประจำปี งวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ.2566 จนถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ.2567 ดังนี้
 

1 ……………………………………..ตำแหน่ง………………………………..ประธานกรรมการ
 

2. …………………………………….ตำแหน่ง………………………………..กรรมการ 

 

3. …………………………………….ตำแหน่ง………………………………..กรรมการ 

ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ ปฏิบัติหน้าที่ให้บังเกิดผลดีต่อทางราชการอย่างสูงสุดโดยเคร่งครัด โดยเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน  30 วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุเป็นต้นไป 
สั่ง  ณ  วันที่…………เดือน…กันยายน… พ.ศ. 2567
(ลงชื่อ)…………………………..……

  (…………………………………………)

ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………………………………
(ตัวอย่าง กรณีแต่งตั้ง 1 คน)

 

คำสั่งโรงเรียน……………………………

                                                              ที่………/………

เรื่อง  แต่งตั้งผู้ตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567

-------------------------------

            
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ        พ.ศ.2560 หมวด 3 ส่วนที่ 3 ข้อ 213 ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ 205 แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวด นั้น

อาศัยอำนาจตามความในข้อ 213 แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 2493/2566  ลงวันที่ ณ วันที่         15 พฤศจิกายน 2566 เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ จึงแต่งตั้งบุคคลต่อไปนี้ เป็นผู้ตรวจสอบพัสดุคงเหลือประจำปี งวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ.2566 จนถึงวันที่       30 กันยายน พ.ศ.2567 ได้แก่
 
นาย/นาง/น.ส.……………………………………..ตำแหน่ง………………………………..
ให้บุคคลที่ได้รับการแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ ปฏิบัติหน้าที่ให้บังเกิดผลดีต่อทางราชการอย่างสูงสุดโดยเคร่งครัด โดยเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของปีงบประมาณเป็นต้นไป     ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน  30 วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุเป็นต้นไป
สั่ง  ณ  วันที่…………เดือน…กันยายน… พ.ศ. 2567
(ลงชื่อ)…………………………..……

  (…………………………………………)

ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………………………………
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๒





สิ่งที่ส่งมาด้วย ๒








