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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน…………………………………………………………………………………………………..

ที่…………………………………………………....วันที่…………………กันยายน 2567…………….……

เรื่อง  ขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน………………………………



ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 13 มาตรา 112 มาตรา 113 และตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 3 ส่วนที่ 3 ข้อ 213 กำหนดให้ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยงานพัสดุ ตาม ข้อ 205 แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่งให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุใน   วันเปิดทำการวันแรกของปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐ แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วัน นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ นั้น


ฉะนั้น เพื่อให้การดำเนินการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมาเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง ตามระเบียบฯ กฎหมาย ดังกล่าวข้างต้น ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการ-การศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 2493/2566 เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ สั่ง ณ วันที่ 15 พฤศจิกายน 2566 จึงขอแต่งตั้งบุคคล  ผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567

1. …………………………………….ตำแหน่ง………………………………..ประธานกรรมการ

2. …………………………………….ตำแหน่ง………………………………..กรรมการ

3. …………………………………….ตำแหน่ง………………………………..กรรมการ
                     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






(ลงชื่อ)……………………………

      





        (……………………………)





                                  เจ้าหน้าที่
(ลงชื่อ)……………………………

      





        (……………………………)





                               หัวหน้าเจ้าหน้าที่
          




- เห็นชอบ                                                                  

          




- ดำเนินการ  
(ลงชื่อ)……………………………

      





        (……………………………)





       ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………….

   





บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน…………………………………………………………………………………………………..

ที่…………………………………………………....วันที่…………………กันยายน 2567…………….……

เรื่อง  ขอแต่งตั้งผู้ตรวจสอบพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน………………………………



ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 13 มาตรา 112 มาตรา 113 และตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 3 ส่วนที่ 3 ข้อ 213 กำหนดให้ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยงานพัสดุ ตาม ข้อ 205 แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เจ้าหน้าที่ ตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่งให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุใน   วันเปิดทำการวันแรกของปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐ แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วัน นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ นั้น


ฉะนั้น เพื่อให้การดำเนินการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมาเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้อง ตามระเบียบฯ กฎหมาย ดังกล่าวข้างต้น ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการ-การศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 2493/2566 เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ สั่ง ณ วันที่ 15 พฤศจิกายน 2566 จึงขอแต่งตั้งนาย/นาง/น.ส................................................................เป็นผู้ตรวจสอบพัสดุคงเหลือประจำปีงบประมาณ                        พ.ศ.2567
                     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






(ลงชื่อ)……………………………

      





        (……………………………)





                                  เจ้าหน้าที่
(ลงชื่อ)……………………………

      





        (……………………………)





                               หัวหน้าเจ้าหน้าที่
          




- เห็นชอบ                                                                  

          




- ดำเนินการ  
(ลงชื่อ)……………………………

      





        (……………………………)






       ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………….


ตัวอย่าง กรณีแต่งตั้ง 3 คน





สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑





ตัวอย่าง กรณีแต่งตั้ง 1 คน





สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑








